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認定こども園 聖愛幼稚園 入園のしおり（重要事項説明書） 

 

1. 施設運営主体 

 

名称 学校法人聖公会北関東学園 

所在地 さいたま市大宮区桜木町 2丁目 172番地 

電話番号 048-642-2680 

代表者氏名 理事長 矢萩 栄司 

 

 

2. 利用施設 

 

施設の種類 幼保連携型認定こども園 

施設の名称 認定こども園 聖愛幼稚園 

施設の所在地 さいたま市大宮区桜木町 2丁目 172番地 

連絡先 048（643）3410   FAX 048（643）3521 

園長 矢萩 栄司 

利用定員 1 号認定 3 歳児 11 人 4 歳児 11 人 5 歳児 11 人 1 号合計 33 人 

2 号認定 3 歳児 12 人 4 歳児 12 人 5 歳児 12 人 2 号合計 36 人 

 3 号認定 2 歳児 12 人     3 号合計 12 人 

施設の概要 敷地面積 642.16 ㎡   園舎 鉄筋コンクリート造 4階建て耐火建築物  延べ床面積 832.99㎡ 

施設の内容 保育室（遊戯室）2 クラス 調理室 ランチルーム 子育て支援室 多目的室 図書室 幼児用トイレ 

職員室（保健室） 

設備の種類 冷暖房 床暖房（子育て支援室・多目的室）2 重サッシ 

 

※行事予定については別紙 3を、1日の流れは別紙 4を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 



3. 施設の目的・運営方針 

 

幼保連携型認定こども園聖愛幼稚園は、3歳以上の子どもに対する教育と、2歳以上の保育を必要

とする子どもに対する保育を、一体的に行います。子どもの健やかな成長が図られるように、適切

な環境を用意し、その心身の発達を支えるとともに、保護者に対する子育て支援を行うことを目的

とします。 

 

4. 提供する教育・保育の内容 

 

目指す保育（教育） 

 キリスト教に基づく保育（教育）を行います。キリスト教保育とは、神さまに与えられた

ひとりひとりの子どもを大切にする保育です。 

 こどもみんなに同じ対応をするのではなく、それぞれの子どもにとって必要なことを、そ

れぞれの子どもに合った方法で対応していきます。 

 神さまの大きな愛を感じ、あたたかな雰囲気の中、また周りの大人から愛されて過ごせる

ような環境で保育します。 

 自分のやりたいことで思う存分遊ぶ中で、様々な学びをし、心を安定させていけるように

願います。遊び中心の保育を行います。 

 

保育方針―３つの柱― 

 

① こころを動かして過ごす 

 うれしい、楽しい、おもしろい、などのプラスに見える気持ちも、悲しい、つらい、悔し

い、恥ずかしい、などマイナスに見える気持ちも、保育者の見守りの中でともに経験し、

生活することによって、自分の気持ちを知り、自己理解を深めていきます。泥んこ遊びを

したり、けがをしたり、身体で感じることもまた、こどものこころを動かしていきます。 

 美しい、きれい、などと思う心も大切にします。『本物』に出会える経験を大切にしま

す。 

② しなやかな心を育む 

ストレスにさらされても、折れずに柔軟に対応し、成長していく力を育んでいきます。そのた

めに、思うようにならない経験や、欲求を我慢する経験も大切にします。 

 

③ 多様な人たちと関わりながら生活する 

子どもは将来、社会に出ていきます。多様性に満ちている社会の中で、考え方、価値観、外

見、文化など、自分とは違う人たちのことを受け止め、柔軟に対応していけるようになるため

に、幼稚園の中で、他者と自分の違いを知り受け止めながら、それぞれ特別な存在であること

を学んでいきます。そのために、思いのぶつけ合いや喧嘩などの経験も大切にしていきます。 

 



 食事・おやつの提供 

 

 子どもの健やかな心身を育むために、そのことに配慮した食事の提供を行います（聖愛ランチとい

います）。心のこもったあたたかな家庭料理を中心に、旬の食材や、行事食などを取り入れなが

ら、献立を考えていきます。 

 また、園庭で採れた食材を調理に用いることもあります。果物などの園庭で採れた実は、その場で

おやつとして食べる経験も致します。子どもたちが自分たちでお昼ご飯を作る経験（子どもラン

チ）や、お菓子を作って食べる経験もいたします。 

 ランチの献立は、毎月別途お知らせいたしますが、園庭で直接食べるものや、教育標準時間内（幼

稚園時間内）でのお菓子作りに関しては献立表を配りません。アレルギーついては配慮いたします

ので、入園調査書に詳しくお書きください。 

 2号認定 3～5歳児は、午後のおやつを提供いたします。 

 3号認定 2歳児は、午前、午後おやつを提供いたします。 

 

礼拝について 

 

 認定こども園聖愛幼稚園はキリスト教保育を行っています。毎日お祈りをし、聖歌（讃美歌）を歌

います。幼稚園時間（1号 2号認定）では、毎週月曜日は礼拝の時間があり、その中で、子どもた

ちが献金をお捧げします。その献金は園内ではなく、困っている方々、不自由な生活をされていら

っしゃる方々、さまざまな施設など対外的に使用いたします。日本のこと、また海外の情勢などに

目を向ける良い機会ですので、任意ですが献金のご協力をお願いしています。（詳細は入園後にお

知らせいたします） 

 2歳児（3号認定）は、月曜日の礼拝は行いませんが、生活の一環として祈り、讃美歌を歌って過

ごします。 

 

その他 

 

(ア)預かり保育について 

1号認定のお子様の預かり保育については、別途お知らせを配布いたします。（別紙 2参照） 

 

(イ)土曜日保育について 

2、3号認定のお子様で、土曜日保育を利用される場合は、土曜保育申込書に利用時間を記入の上お

申し込みください。保育者の配置や給食人数の確認のため、前月にお申込み下さい。申請書は園に

ありますので、お知らせください。 

 

(ウ)保護者に対する子育て支援について 

保護者の方々が幼稚園と連携して子どもを育んでいくために、保護者の子育ての支援を行います。 

 関係機関・専門機関との連携 



 子育て相談・保護者面談・保護者会・保育参加・おたより（園だより・クラスだよりなどの園

の様子や保育がわかるもの） 

 ホームページ（ブログ）・インスタグラム・フェイスブックでの発信 

 おしゃべりカフェなど、保護者同士が語り合う場の提供 

 幼稚園をオープンにし、ボランティアなどで幼稚園の様子を見ることができる時間の提供 

 

(エ)与薬について 

こども園で薬を飲ませることは、原則として禁止されています。担当医にこども園に通っている旨

を伝え、2回で済む薬があれば処方してもらってください。しかし、やむを得ず薬を持参される場

合はご相談ください。その場合は、「お薬依頼書」に必要事項を記入し、捺印の上、提出してくだ

さい。「お薬依頼書」は、1種類につき 1枚提出をしていただく必要があります。「お薬依頼書」は

園にありますので、お知らせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(オ)予防接種について 

子どもが病気にならないために、予防接種は重要なため、園でも、ご事情のない限り予防接種を受

けることをお勧めしています。 

厚生労働省から出ているインフルエンザ予防接種ガイドラインでは、「予防接種を行った後は、走

ったり跳んだりなどの激しい運動をしないように」となっています。激しい運動をすることで、重

い副作用を起こす可能性があるからです。こども園では、園内や園庭で、身体をたくさん動かして

遊びます。予防接種は、できるだけ降園後または土曜日に行っていただけるようにお願いいたしま

す。やむを得ず、午前中に接種する場合は、接種後は安静にし、時間を置いて、副作用の有無を確

認してからの登園をお願いいたします。 

 

(カ)感染症について 

 感染症の診断を受けたときは、かかりつけの医師の許可または、別途配布する「子どもがかか

りやすい病気」などを参考に、登園停止の期間を経過してからの登園をお願いいたします。 

 子どもが学校保健安全法に定められた伝染病にかかった場合は、欠席ではなく、出席停止扱い

とさせていただきます。 

 その他詳細は、入園後に感染症にかかわるお知らせを配布いたします。 

 薬は（粉薬・シロップ）1回分だけ預かります。 

 坐薬・市販の薬・解熱剤は扱いません。 

 薬の袋または容器に名前を書いてください。 

 「薬剤情報提供書」（薬の内容や副作用の書いてある紙）を一緒に持たせてください。 

 診察後、初めての服用になるものはお断りします。 

 長期間与薬が必要な場合は、1週間に 1度、依頼書を提出してください。（週をまたぐ場合は、

2度目は月曜日に提出してください） 



(キ)体調不良の場合について 

体調不良の場合は、こども園をお休みください。 

 

こども園で体調不良の場合の対応 

 平熱を園へお知らせください。（入園後、提出書類一式として配布いたします） 

 発熱した場合、一律何度の熱で連絡する、などのマニュアルは作成せず、子どもの様子によっ

て、保育者が帰宅した方が良いと判断した場合、ご連絡いたします。例として、平熱の低いお

子さんは、37.0度であっても連絡し、平熱が 37.2度のお子さんは、37.5度では連絡しないと

いうようなことや、熱がなくても、気持ちが悪く、園での生活をすることができない状況であ

れば連絡するということです。 

 

 

(ク)登園の時間について 

認定こども園聖愛幼稚園は、幼稚園と保育園が連携している形です。教育保育の内容の充実した活

動を行うために、2号認定の方も 9:00までに登園してください。遅刻する場合は園にご連絡くださ

い。連絡方法は、入園後お知らせいたします。（コドモンというアプリ使用）3号認定の方の幼稚園

時間はありませんが、ご事情のない限り、９時ごろには登園してくださいますよう、お願いいたし

ます。 

 

 

(ケ)平日の保護者の休みの場合について 

月曜日～金曜日までの平日と行事時等、3歳～5歳児では、保護者の方の仕事がお休みでも、ご事

情のない限り幼稚園時間（通常 9:00～14:00）は登園してください。特に、年長組になると、自分

たちで企画運営する行事やお楽しみが行われますので、毎日の準備が欠かせません。1号認定も 2

号認定もご協力の程よろしくお願いいたします。（体調不良の場合はお休みください）ただし長期

休暇中はこの限りではありません。 

 

(コ)変更届の提出について 

就業や住所、家庭の状況等に変更がありましたら、速やかに園の方にご連絡ください。変更用紙を

お渡しいたします。 

 

(サ)ホームページ・インスタグラム・フェイスブックについて 

認定こども園聖愛幼稚園では、特徴的な保育内容をできるだけ多くの方にお知らせしたいと考えて

います。そのときに子どもの写真が載る場合が多くあります。（入園後、掲載の同意書を提出して

いただいています） 

 

 

 



5. 職員の職種・員数及び職務の内容 

 

職種 常勤職員数 非常勤職員数 職務内容 

園長 １  園務をつかさどり、所属職員を管理する。 

副園長 １  園長を補佐し、円滑な管理運営を行う。 

主幹保育教諭 １  
上司を補佐し、所轄の業務内容に所属職員

の統括・指導する 

保育教諭  ※１ 9(育休 1） １7 
教育・保育に従事し、その計画の立案、実

施、記録及び家庭連絡を行う 
保育士  2 

保育補助 － － 保育教諭を補助して担当業務に従事する 

管理栄養士・栄養士  ２ 

献立作成や給食全般の管理、調理業務及び

食育に関する活動を行う。 
調理師 １  

調理員  6 

会計事務  １  

用務  １  

学校医  １  

学校歯科医  １  

学校薬剤師  １  

 

ローテーション勤務により、保育教諭等の勤務時間帯は異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. 開園日・開園時間及び休園日 

     7:30 8:00 8:30  9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:30 17:00 18:00 18:30 

               

１
号
認
定
こ
ど
も 

 預かり保育 教育標準時間 預かり保育  休園日 

 

8:00～9:00 9:00～14:00 14:00～18:00 

 土曜日・日曜日・国民の祝日 

創立記念日・さいたま市民の

日・県民の日 

長期休暇（夏・冬・春） 

園長が認めた日 

２
号
認
定
こ
ど
も 

保育標準時間 

日曜日、国民の祝日 

年末年始（12/29～1/3） 

 

保育園時間 

7:30～9:00 

幼稚園時間 

9:00～14:00 

保育園時間 

14:00～18:30 

延長 保育短時間 延長保育 

7:30～

8:30 

保
育
園
時
間 

幼稚園時間 

9:00～14:00 

保育園時間 

14:00～16:30 

16:30～18:30 

３
号
認
定
こ
ど
も 

保育標準時間 

7:30～18:30 

夕方は 2～5歳児合同保育 

延長 保育短時間 延長保育 

7:30～

8:30 
8:30～16:30 16:30～18:30 

 

 

7. 保育料など 

 幼児教育・保育の無償化によって、3歳から 5歳児のすべてのこどもの保育料が無償となりま

す。 

 保育料以外の、別紙 1の私的契約利用料及び給食費（副食費・主食費）は 3歳以上児について

は、各ご家庭に負担していただきます。(2歳児については保護者会費・口座振替料有り) 

 延長保育（保育短時間の方のみ）については別紙 2を参照してください。 

 

8. 支払方法 

 毎月の給食費及びその費用は、保護者指定金融機関から自動引き落とし（口座振替）させてい

ただきます。（毎月 20日） 

 口座振替の手数料（毎月 96円）、指定口座の変更や自動引き落としが不可の場合の手数料は、

保護者負担とさせていただきます。 

 園長が認めた場合は、現金による納入が認められる場合があります。 



 

9. 利用の開始及び終了に関する事項 

 

利用開始について 

 1号認定子どもは、園と直接契約を結び、利用を開始します。 

 2号・3号認定子どもは、さいたま市の利用調整結果に基づいて、認定内容を確認して園と利

用契約を結びます。 

 

利用終了について 

以下の場合に、教育・保育の提供を終了いたします。 

 1号認定子ども及び 2号認定こどもが、小学校就学するとき 

 2号・3号認定こどもの保護者が、法令などの定める支給要件に該当しなくなったとき 

 保護者から退園の申し出があったとき 

 その他、利用の継続について、重大な支障または困難が生じたとき 

 

 

10. 学校医など 

内科 
医療機関  小児科 金子医院   担当医師 金子家明先生 

所在地 さいたま市大宮区上小町 338  048（642）6820 

歯科 
医療機関  高木デンタルクリニック  担当医師 高木邦明先生 

さいたま市大宮区桜木町 2-7-9  048（641）1334 

薬剤師 
ウエサカ薬局大和田店  管理薬剤師 土井亜紀子 

さいたま市見沼区大和田町 1-959-7 048（685）4003 

 

 

 

11. 緊急時における対応方法及び非常災害対策 

 

緊急時に置ける対応について 

 一斉メール配信を行っております。緊急時の対応と、園からのお知らせや情報等を配信すると

きに利用しています。メールについての詳細は、入園時にお知らせを配布いたします。 

 また、入園時に配布する緊急連絡先の届け書にご記入いただき、提出をしてください。 

 保護者との連絡が取れない場合や緊急の場合は、子どもの体の安全を最優先させて、園の判断

で医療機関にかかることもありますのでご了承ください。 

 

災害時対策について 

火災、地震・水害等の自然災害、また不審者に対する対応については、別途定める防災マニュアル

等により対応いたします。 



防災設備 自動火災報知設備・ガス漏れ警報機・誘導灯・非常警報装置（セコ

ム）・防犯カメラ（セコム）・消火器 

その他、壁・カーテン等の防火処理 

避難・消火訓練 火災及び地震を想定した避難訓練を実施します。 

避難場所 ① 園庭（または園舎） 

② 鐘塚公園 

③ 桜木中学校 

 

近隣の緊急連絡先 

警察署 110番  大宮警察署  048（650）0110 

消防署 119番  大宮消防署  048（648）6505 

 

12. 保険に関する事項 

 

保険の種類 保険の内容 保障について 

災害共済 

（独）日本スポーツ振興センター 

障害・疾病に対する医療費、障害に

対する見舞金、死亡見舞金 

施設給付 

 

13. 虐待防止のための措置について 

認定こども園聖愛幼稚園では、利用する子どもの人権の擁護・虐待の防止等のため、必要な体制を

整えるとともに、職員に対し、研修を実施するなどの措置を講ずるように努めます。 

 

14. 苦情・相談窓口の設置 

 

相談窓口 

受付担当者  副園長 亀岡左枝子 

解決責任者  園長   

ご相談時間  本園開園日、開園時間内 

電話番号   048（643）3410 

受付担当者が不在の場合は、本園職員までお申し出ください。 

相談方法 面接・文書・電話でご相談を受け付けます 

 

  第三者委員 

西山 幸代 

(さいたま市市会議員) 

連絡先：048-652-8065    090-6704-5970 

 〒330-0854  さいたま市大宮区桜木町 3-254-1 

須永 美知子 

(さいたま市民生委員) 

連絡先：048-647-6996    090-9825-9416 

 〒330-0835  さいたま市大宮区北袋町 2-94-3 



別紙１ 私的契約利用料 

 

 
名称 1 号認定 新 2 号認定 2 号認定 3 号認定 説明 

入
園
時

の
み 

環境整備費 80,000 円 80,000 円 80,000 円 80,000 円 幼稚園の人的物理的環境を保つため 

用品代（※） 2000 円 2000 円 2000 円 2000 円 園章・名札（3 歳以上）ハンコ・など 

       

月
納
付 

環境充実費 4,000 円 6,000 円 6,000 円 なし 
園の教育的環境を維持していくために

使用します。 

行事積立金 2,300 円 2,300 円 2,300 円 なし 
3 年間。年長キャンプ・お別れ遠足・リ

ンゴ狩り（2 回）園外保育等の行事代 

給食代 

7,400 円

（月 20 日

の場合） 

8,400 円 

8,400 円 

（ 土 曜 日

+420 円） 

なし 

１号認定は、給食のある日数で計算し

ます。 

新 2 号認定は、預かり保育の頻度に関

わらず、全員毎月 8,400 円をいただき

ます。また、返金は行いません。 

2 号認定は、お休みのあるなしにかかわ

らず、毎月 8,400 円をいただきます。返

金は行いません。 

絵本代 約 500 円 約 500 円 約 500 円 約 500 円 

福音館「こどものとも」の購入をしてい

ただいています。金額は種類などによ

って変動します。 

保護者会費 400 円 400 円 400 円 400 円 

保護者会の内訳（予算・決算）は 5 月保

護者会にて報告させていただいていま

す。 

口座振替手数

料 
96 円 96 円 96 円 96 円 

納入金口座振替のための手数料（1 家族

の料金） 

合計 
14,196 円+

絵本代 

17,196 円+

絵本代 

17,196 円+

絵本代（土

曜 日 給 食

375 円） 

絵本代＋

496 円 
 

 

※ 用品は、ハンコ以外は年少組進級時に購入していただきます。（2歳児はハンコのみ購入） 

※ 用品のうち、ハンコは幼稚園で 3ないし 4年間保管いたします。（卒業時に返却） 

※ 用品のうち、名札は 3歳進級・入園時にお渡しいたしますが、手作り品のため、大切にご使用

下さい。 

※ 用品のうち、購入する物によって、金額は変わります。 

※ その他、園で準備していただきたい用品は別紙お知らせいたします。 

 



 

 

別紙 2 

 

預かり保育・延長保育料金について 

 

延長保育（2・３号保育短時間） 

7:30～8:00  300円/30分 

※8:00～8:30  100円/30分 

 

※16:30～18:00 100円/30分 

18:00～18:30 300円/30分 

※1号認定預かり保育時間内は、

1 号認定の預かり保育料金と同

じです。 

預かり保育（1号認定） 
8:00～9:00  200円/1時間 

14:00～18:00 200円/1時間 
1時間単位です。 

預かり保育（新 2号認定） 

2時間 15分まで無料 

2時間 15分～  200円/1時間 

 

もしくは、月極 20,000円 

450円まで無償化対象です。 

 

 

月極は毎月時間に関わらず同額 

長期休暇の預かり保育 

（1号認定） 

8:00～18:00 200円/1時間 

 

給食費は預かり保育の日にちを

除いて、年度末に返金いたしま

す。 

長期休暇の預かり保育 

（新 2号認定） 

2時間 15分まで無料 

2時間 15分～  200円/1時間 

お休みの日があっても、給食費

は月極でいただきます。 

 

 

預かり保育の詳細は、入園時に配布いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙 3 

 

年間行事予定 

月 行事内容 

4 月 始業式 ★入園式（4/11） 誕生日会 保護者会（平日）   

5 月 園外保育   誕生日会   

6 月 花の日こどもの日礼拝（教会にて礼拝） 誕生日会  保護者会（土曜日） 

7 月 

年長組宿泊保育（2 泊予定） 誕生日会  終業式   

夏期休暇開始（幼稚園は休みとなります。保育園は幼稚園時間のない保育となります） 

楽しい一日 

8 月 楽しい一日（8 月誕生日会）  ★夕涼み会（土曜日夕方～） 

9 月 
始業式  祖父母と遊ぼう会（祖父母をお招きして遊ぶ日です） 

誕生日会    保護者会（平日） 

10 月 
★プレイデイ（体を動かして遊ぶ会・平日）   誕生日会  

りんごがり年中長（群馬県みなかみ） 秋の園外保育  教会・幼稚園バザー（日曜日） 

11 月 
感謝祭礼拝  感謝祭会食  幼児祝福式   誕生日会   

保護者会（平日または土曜の選択）   アドベント始まり 

12 月 
誕生日会 保護者会クリスマス（キャンドルサービスの礼拝とお茶会・土曜日夕方） 

★クリスマス礼拝と祝会（土）   冬期休暇開始 

1 月 始業式 誕生日会 祖父母と遊ぼう会 保育参加～2 月平日（何日かの選択肢の中からお選びください） 

2 月 誕生日会   保護者会（平日または土曜の選択） 年長組保護者招待の会（土曜・年長のみ★） 

3 月 
年長組アフタヌーンティーパーティー（こどものみ）  誕生日会   修了式  

卒業式（年長のみ★）  春期休暇開始 

 

 ★は、ご家族（父母・祖父母など）どなたかが一緒に参加していただきたい行事です。ご事情のあ

る方は幼稚園にご相談ください。 

 誕生日会は、お子さんの誕生月のみ★です。その日は保育参加として一日お子さんとお過ごしくだ

さい。誕生日給食を一緒に食べます。４月の誕生日会・保護者会は 24日（金）の予定です。5月か

らの予定は入園後の年間予定表でご確認ください。 

 保護者会の内容は、園長（司祭）が礼拝（キリスト教の園のため、大切にしています）をいたしま

す。その後、保育内容の話や子どもの様子をお話します。懇談会を行うこともあります。 

 保育参観は今のところ 1～２月の予定ですが、変更することがあります。ご事情のない限り、どこ

かでご参加下さいますようにお願いいたします。 

 個人面談もあります。（1月～2月ごろ） 

 父親参加の日（土曜日又は日曜日）があります。 

 さいたま市の事業の「父親保育士体験（平日）」も勧めています。 

 

詳しい行事予定は、入園時にお渡しいたします。（変更があるかもしれません） 



別紙 4 

一日の流れ 

 1号認定 2号認定 3号認定 

7:30～  登園（1 階保育室でいってきますを言います）※着替え

の補充などで保育室に入って頂くことがあります） 

3 階 2 歳児保育室でいってきま

すをします。 

朝担当の保育者と、のんびりと過ごします。 

掃除や仕度などのお手伝いもします 
室内遊び 

9:00～ 
登園・仕度 幼稚園の時間がはじまります。 

9:30 ごろ 

朝のおやつ 

みんなの時間（原則縦割りクラスごと） 

遊びの時間 

（庭で遊びます） 遊びの時間 

11:30～ 
ランチ 

ランチ（11:30より少し

前になります） 3 歳児預か

り 
3歳(預かり無)、4.5歳児 

3歳児 

午睡 静かな時間 

遊びの時間 

午睡 

午睡 

 

 

 

 

 

 

目覚め 

13:40～ さようならの時間（年齢別又は縦割

りクラス別） 

14:00 降園 幼稚園降園 

 預

か

り

保

育 

移動 

目覚め 静かな時間 

おやつ準備の時間 

目覚め 

15:00 
おやつ おやつ おやつ 

ゆっくりの

んびり楽し

む時間 

順次降園 

ゆっくりのんびり楽しむ時間 

順次降園（お迎えは基本的には 1階保育

室）※変更することがあります 

室内で遊びます 

16:00～ 2 階に移動し、3

～5 歳児と同じ部屋で過ご

しますが、2 歳児用のスペ

ースを作ります。 

18:00 全員降

園 

全
員
降
園 

 順次降園 

18:30   全員降園  

 


